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1. Procedimiento administración de cheque seguro
1.1 Al ingresar a Banca Electrónica, dentro de las opciones visualizadas en 
la pantalla principal de su banca en línea deberá seleccionar las siguientes 
opciones:

1. Otras Operaciones
2.	Cheque Seguro
3. Administración de Cheque Seguro

1.2 Ingresar los datos de Número de cuenta, Fecha inicial y Fecha final.
continuar pulsando “Consultar”.

1.3 Se mostrará el detalle del cheque registrado, seleccionar el deseado 
y pulsar “Revisar”.

1.
2.

3.



3
Guía de usuario - Administración cheque seguro

1.4 Podrá visualizar la información registrada, la cual debe revisar y si los 
datos son correctos pulsar “Aceptar”.  

1.5 Se visualizará el mensaje de confirmación:

1.6 Continuar pulsando Volver:
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1.7 El estado cambia a “Verificado”, seleccionar nuevamente la transacción 
y pulsar aprobar.

1.8 Se desplegará la información, pulsar “Aceptar”. 
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En caso de Anular el registro, pulsar “Anular”.

Debe ingresar el detalle de la anulación, y pulsar “Aceptar”.

1.9 El sistema desplegará el mensaje de confirmación:

1.10 Continuar pulsando Volver:
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1.11	Es posible validar el estado que cambia a Aprobado o Anulado según 
la acción anterior.

Fin del proceso.
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