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1. Procedimiento administracion de cheque seguro
1.1 Al ingresar a Banca Electrdnica, dentro de las opciones visualizadas en
la pantalla principal de su banca en linea debera seleccionar las siguientes
opciones:

1. Otras Operaciones

2.Cheque Seguro

3. Administracion de Cheque Seguro

1_ Otras Operaciones Configuracién

Mis Productos Pagos Transacciones

Cheque Seguro 13 Registro de Cheque

Ubicacion Actual » Otras Operaciones » Cheque Seguro » Registro de Cheque Seguro
Seguro

-
i
e-Factoring
Consulta de Cheque

Cheques Seguro

Registro de Cheque Seguro

Resultado: Proceso realizado con éxito, el ni
Administracién de Cheque Segu Comprobantes Administracién de Cheque

“ﬂ.guro
Generacién Facturas

Electrénicas

1.2 Ingresar los datos de Numero de cuenta, Fecha inicial y Fecha final.
continuar pulsando “Consultar”.

Operaciones por Nimero de Lote

Consulta de Lote

Ndmero de cuenta:l - MONETARIO EMPLEADOS Q V‘

Fecha inicial:
Fecha final: [@
O L ]

Estado de lote:

[N

1.3 Se mostrara el detalle del cheque registrado, seleccionar el deseado
y pulsar “Revisar”.

Nimero de Lote Descripcién Fecha de registro  Registrado por Estado Ult. Actualizacién Detalle...

165841 prueba pagos 6/11/2024 Pendiente Ver detalle...
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1.4 Podra visualizar la informacion registrada, la cual debe revisar y si lo
datos son correctos pulsar “Aceptar”.

% ?
Operaciones por Numero de Lote U

Consulta de Lote

Revisién de lote

DETALLE DE LA ACCION A REALIZAR

||

Registrado por:

i 2
As .6n 2 Revisar lote de cheques seguros
realizar:
Num. Cuenta: Fecha de registro:
NuGm. Lote: Descripcién:
DETALLE DEL LOTE
Ndm. Cheque Monto Descripcién Genera reserva Estado Motivo de estado
490 0.01 prueba pagos N Registrado prueba pagos
491 0.01 prueba pagos N Registrado prueba pagos
492 0.01 prueba pagos N Registrado prueba pagos

Total en 0 QUETZALES
Total de lote: 0.03 QUETZALES reserva:

N

1.5 Se visualizara el mensaje de confirmacion:

; SE ACTUALIZO EL ESTADO DEL LOTE EXITOSAMENTE

1.6 Continuar pulsando Volver:
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1.7 El estado cambia a “Verificado”, seleccionar nuevamente la transaccio
y pulsar aprobar.

Ndmero de Lote Descripcién Fecha de registro Registrado por Ult. Actualizacién Detalle...

165841 prueba pagos 6/11/2024 \wmcado 6/11/2024 11:13:44 Ver detalle...

1.8 Se desplegara la informacidn, pulsar “Aceptar”.

Mis Productos Pagos Transacciones Otras Operaciones Configuracién

Ubicacién Actual » Otras Operaciones » Cheque Seguro » Administracién de Cheque Seguro BANCO PROMERICA DE GUATEMALA / Juridico
Operaciones por Numero de Lote

konsulta de Lote

E

Aprobacién de lote

DETALLE DE LA ACCION A REALIZAR

Accién a Aprobar lote de cheques seguros kegistradaof:

realizar:
Nudm. Cuenta: Fecha de registro:
Nam. Lote: Descripcién:

DETALLE DEL LOTE

Ndm. Cheque Monto Descripcién Genera reserva Estado Motivo de estado
490 0.01 prueba pagos N Registrado prueba pagos
491 0.01 prueba pagos N Registrado prueba pagos
492 0.01 prueba pagos N Registrado prueba pagos

Total en 0 QUETZALES
Total de lote: 0.03 QUETZALES reserva:

Cancelar

Acep
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En caso de Anular el registro, pulsar “Anular”.

Nimero de Lote Descripcién Fecha de registro Registrado por Estado Ult. Actualizacién Detalle...

165841 prueba pagos 6/11/2024 Aprobado 6/11/2024 11:14:15 Ver detalle..

Anular J Revisar Historial de movimientos
A

Debe ingresar el detalle de la anulacion, y pulsar “Aceptar”.

Total en 0 QUETZALES
Total de lote: 0.03 QUETZALES reserva:

Detalle de la anulacién: Il I I

1.9 El sistema desplegara el mensaje de confirmacion:

: % lSE ACTUALIZO EL ESTADO DEL LOTE EXITOSAMENTE

1.10 Continuar pulsando Volver:
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1.11 Es posible validar el estado que cambia a Aprobado o Anulado segu
la accidn anterior.

Nimero de Lote Descripcién Fecha de registro Registrado por Estado ULt. Actualizacién Detalle...
165841 prueba pagos 6/11/2024 Apro'\bado 6/11/2024 11:14:15 Ver detalle...
165841 prueba pagos 6/11/2024 Anulado 6/11/2024 11:16:19 Ver alle.

Fin del proceso.
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