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1. Procedimiento registro cheque seguro
1.1 Al ingresar a Banca Electrdnica, dentro de las opciones visualizadas en
la pantalla principal de su banca en linea debera seleccionar las siguientes

opciones:
1. Otras Operaciones
2.Cheque Seguro
3. Registro de Cheque Seguro

Mis Productos Pagos Transacciones . Otras Operaciones Configuracién

Cheque Seguro Registro de Cheque
h‘;uguv()

Consulta de Cheque

e-Factoring
Cheques Seguro

Administracién de Cheque
Seguro

Debera indicar el tipo de Registro si es Individual o Grupo

Pagos Transacciones Otras Operaciones Configuracién

Mis Productos

Ubicacién Actual » Otras Operaciones » Cheque Seguro » Registro de Cheque Seguro BANCO PROMERICA DE G U%EMALA / Juridico

Registro de Cheque Seguro

TIPO DE REGISTRO

l () Registro individual

(O Registro grupal (Desde archivo)

—

Siguiente
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1.2 Registro Individual
En caso de seleccionar Registro Individual, el sistema solicitara ingrese los
siguientes datos:

Numero de cuenta: seleccionar el nUmero de cuenta

Numero de Cheque: ingresar el nimero de cheque

Monto: ingresar el monto por el cual se realizé el cheque
Beneficiario: nombre de la persona a quién se le entregd el cheque
Descripcion: indicar el motivo por el cual se le esta dando un cheque

VvV vV vV VWY

al beneficiario
D Genera reserva: seleccionar Si/ No

Al completar los datos seleccionar Siguiente:

INFORMACION DEL REGISTRO

Nimero de cuenta: [ 12! - BANCO PROMERICA PLANILLA V]

Nimero de cheque:
Monto: | .

Beneficiario: [ I

Descripcién:

) Si

Genera reserva:
® No

El sistema desplegara la informacion para que pueda confirmar los datos,
seleccionar “Finalizar”.

Registro de Cheque Seguro

CONFIRMACION DE DATOS

NGm. Cuenta: > L [ - BANCO PROMERICA PLANILLA
Titular: BANCO PROMERICA, ¢

Cantidad de cheques: 1

Monto total de cheques: 1.00 QUETZALES

Monto total en reserva: 1.00 QUETZALES

Monto en letras para total de cheques: UNO CON 00/100 QUETZALES
Monto en letras para total de reserva:  UNO CON 00/100 QUETZALES
Nimero de cheque: 370

Beneficiario: bi

- . e
Lr Anterior
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1.3 Registro Grupal
En caso de seleccionar Registro grupal, el sistema solicitara que ingrese los
siguientes datos:

P Numero de cuenta: seleccionar el nimero de cuenta
4 Descripcion: indicar el motivo por el cual se le esta dando un cheque
al beneficiario

INFORMACION DEL REGISTRO

Numero de cuenta: [ 12: 2 - BANCO PROMERICA PLANILLA v

Descripcién: [

ELECC NE JPO DE
Elegir archivo | No se eligié ...gun archivo
Archiv m—’

1. El archivo debe estar en formato de texto (.txt)

2. EL monto no debe poseer comas solo punto decim
El archivo no debe contener encabezad

-

Siguiente

También solicitara cargar un archivo, al pulsar “Elegir archivo” se habilitara
el motor de busqueda de su equipo, seleccionar y pulsar abrir.

pance 7 N | t t
L A Do

€@ Avrir >
ANCO PROMERICA DE GUATEMALA / Juridi v I3
1 W > Este equipo > Escritorio > v O ar en Escritoric p
- Operaciones Configuracién
Organizar v Nueva carpeta =~ [N
i e A Nomb Fecha de modificacion  Tipo ~| PROMERICA DE GUATEMALA / Juridico
Al A |

W Este equipo

rch
- S
& Descargas Al = e P
* Documentos Al 1101 arpeta de ¢
! I Escritorio B/ )3/01 43 Carpeta de arch
& Imagenes Bk 23/01/2024 3:37 arpeta de arch
» Masica o . —
B Objetos 3D C 6/09/2024 3:01 arch
il1 Videos « 3/01 4
« Disco local (D) « !
» SoporteBancaenlinea (\\prom _D: ........ : ‘ 3 : Sapsia dearch v
v < >
Nombre de archivo: v | Todos los archivos (**) ™
Cargar desde un dispositivo mévil Cancelar
2. EL monto no debe poseer comas solo punto decimal

Siguiente m
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Continuar pulsando “Validar”.
Elsistemalebrindainstrucciones paraqueelarchivo se cargue correctamente.

INFORMACION DEL REGISTRO

Nimero de cuenta:[ 12 - BANCO PROMERICA PLANILLA V]

Descripcién: IChequc Seguro

ELEC( JPO L NTA
Elegir archivo | cheque seguro bp.txt
Archiv ———————

le texto (.txt)

|
2. EL monto no debe poseer comas solo punto decima
[N

-_—

Siguiente

El archivo debe contener la siguiente informacion:

» Numero de Cheque: agregar el nimero de cheque

P Monto: ingresar el monto por el cual se realiza cheque

P Genera Reserva: S (para indicar si) N (para indicar no)

P Nombre de Beneficiario: ingresar el nombre del Beneficiario

P Descripcidn: indicar el motivo por el cual se le esta dado un cheque
al beneficiario

Nota: La informacion debe ir separado por comas

| cheque seguro bp.txt: Bloc de notas - O ¥

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda
473,0.01,N,rocio monroy,salario, | I
474,0.01,N,pedro cabrera,hospital,
475,0.01,N,agnes cabrera,remodelacion,
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El sistema mostrara el detalle de los datos cargados, continuar pulsando
“Finalizar”.

Registro de Cheque Seguro =4

CONFIRMACION DE DATOS

Nam. Cuenta: 1
Titular: M
Cantidad de cheques: 3
Monto total de cheques: 0.
Monto total en reserva: 0
Monto en letras para total de cheques: C
Monto en letras para total de reserva: C

DETALLE DE LINEAS VALIDAS

Beneficiario
1 a 0.01 N Vilida
2 4 0.01 N Vélida
3 4 0.01 N Vélida

Se confirmara el proceso finalizado cuando el sistema muestre el siguiente
mensaje:

DUENUD UIAD

BANCO PROMERICA DE GUATEMALA S.A.
ULTIMA VISITA:

Banco% l O O ==

Promerica
[ BANCO PROMERICA DE GUATEMALA / Juridi v 3
Mis Productos Pagos Transacciones Otras Operaciones Configuracién
Ubicacién Actual » Otras Operaciones » Cheque Seguro » Registro de Cheque Seguro BANCO PROMERICA DE GUATEMALA / Juridico

Registro de Cheque Seguro

Resultado: Proceso realizado con éxito, el nimero de lote es 1uuu-.. Para ver detalles dirijase a la pantalla de
Administracién de Cheque Seguro o a la Consulta de Cheqh Seguro.

Fin del proceso.
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